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Brannprosedyre for bruk av eiendom/bygning ved utlån/utleie 
Brannprosedyren skal synliggjøre brannansvaret ved utlån/utleie, og sikre at låne-/leietaker har mottatt og forstått nødvendig informasjon om forutsetningene og begrensninger for bruk av eiendommen/bygningen. Brannprosedyren skal gjennomføres i samarbeid med utleier. Utleier kan være virksomhetsleder, brannansvarlig, den med delegert brannansvar eller representant fra Oslobygg (kun aktuelt når det er direkte utlån/utleie via Oslobygg). Brannprosedyren signeres og lagres i ORRA. 

	Eiendomsnavn:
	Dato for utlån/utleie:

	Bygning/Fløy:
	Rom: 
	Etasje:

	Hvilket formål skal det brukes til:


[bookmark: _Hlk102467482]
Sjekkliste for ansvar og oppgaver ved utlån/utleie
	#
	[bookmark: _Hlk102467465]Sjekkpunkter: 
	Utført

	1
	Skriftlig avtale (leie-/lånekontrakt) er signert. 

	

	2
	Låne-/leietaker har lest og forstått eiendommens branninstruks og generell branninstruks for utlån/utleie.  
	

	3
	Låne-/leietaker har fått informasjon om hvordan brannalarmanlegget fungerer (låne-/leietaker skal også informeres om hvordan man sjekker at brannalarmanlegget er operativt før lokalene tas i bruk).  

	

	4
	Låne-/leietaker har gjort seg kjent med alle rømningsveiene fra de rommene som leies/lånes ut. 
	

	5
	Låne-/leietaker har gjort seg kjent med hvor manuelt slokkeutstyr som brannslanger og håndslokkeapparater er lokalisert.  

	

	6
	Låne-/leietaker har gjort seg kjent med hvor manuelle brannmeldere er lokalisert. 
	

	7
	Låne-/leietaker har gjort seg kjent med hvor møteplass ved evakuering er. 
	


Arrangement: 
Medfører låne-/leieforholdet en enkeltstående aktivitet eller bruk som er noe annet enn det som bygningen er godkjent for? Hvis ja, så regnes det som et arrangement. Et arrangement kan være f.eks. loppe-/bokmarked, revy, konsert og juletrefest/-ball m.m. 

Sjekkliste for ansvar og oppgaver (gjelder kun ved arrangement): 
	#
	Sjekkpunkter 
	Utført

	8
	Låne-/leietaker har videreformidlet informasjon i punkt 2-7 til vaktpersonell og andre personer med en gitt rolle/ansvar i forbindelse med arrangementet. 
	

	9
	Risikovurdering er gjennomført og dokumentert («Risikovurdering brann ved arrangement» skal fylles ut og lagres i ORRA). 
	

	10
	Melding er sendt til Brann- og redningsetaten. 
	



Generell branninstruks: Når brann oppdages eller brannalarm er utløst
1. Dersom brannalarmen ikke er utløst, skal nærmeste manuelle brannmelder aktiveres. Brannvesenet skal i tillegg alltid varsles på telefon 110. 
2. Brannalarmen kjennetegnes ved at alarmklokker ringer uavbrutt med korte støt, eller ved meldinger over høyttaleranlegget (talevarsling).
3. Alle skal gå rolig og samlet ut av rommene og til nærmeste rømningsvei. 
4. Låne-/leietaker skal være den siste som forlater rommet og sørger for at dører er lukket.
5. Heiser må ikke benyttes til rømning.
6. Alle personer samles på avtalt møteplass.
7. Låne-/leietaker skal kontakte utleier for å informere om at det er/har vært brann/brannalarm.

	Låne-/leietaker
	Utleier

	Dato/Sign: 
	Dato/Sign:

	Mobil nr.:
	Mobil nr.:
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